
引野
ひきの

小学校
しょうがっこう

オンライン授 業
じゅぎょう

の手引
て び

き 

 

① タブレットの電源
でんげん

を入
い

れ、パスワードを入力
にゅうりょく

します。 

※電源
でんげん

ボタンはタブレット横
よこ

にあります。 

         

② タブレットの画面
が め ん

が開
ひ ら

いたら、Teams
チ ー ム ス

のアイコンをダブルクリック（２回
かい

押
お

す）します。 

   
 

③ Teams
チ ー ム ス

の画面
が め ん

が開
ひ ら

いたら、画面
が め ん

左
ひだり

のチームのボタンをクリックします。 

④ チームのボタンをクリックし、学年
が くねん

のグループをクリックします。 

 

 

２ 

３ 

４ 



⑤ 画
が

面上
め ん う え

の投稿
と う こ う

をクリックします。 

 

⑥ 参加
さ ん か

をクリックします。 

  
⑦ １．画面

がめん

を大きくします。 

２.「コンピューターの音声
おんせい

」を選択
せんたく

し、「マイク」をオフにします。 

３．カメラをオンにします。(出席確認のため)  

４．今
いま

すぐ参加
さ ん か

を選択
せ んた く

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２.コンピューターの音声
おんせい

を選択
せ んた く

し、 

マイクをオフにします。 

３.カメラをオンにします。 

４. 今
いま

すぐ参加
さ ん か

を選択
せ んた く

します。 

１.画面
が め ん

を大きくします。 



☆ 以下
い か

の画面
が め ん

が出たら、テスト配信
はいしん

への参加
さ ん か

確認
か く に ん

は終
お

わりです。 

⑧ 画面
が め ん

右上
み ぎ う え

の退
たい

出
しゅつ

ボタンを押
お

して、テスト配信
はいしん

から退出
たいしゅつ

します。 

最後
さいご

に、右上
み ぎ う え

の×ボタンを押
お

してTeams
チ ー ム ス

を閉
と

じてください。 

   

⑨ タブレットを閉
と

じます。(シャットダウン) 

1.画面
が め ん

左下
ひだりした

の マークを押
お

します。 

２． マークの上
う え

に出
で

てくる   マークを押
お

します。 

３．シャットダウンを選
えら

びます。タブレットは自動的
じ ど う て き

に終了
しゅうりょう

します。 

 

オンライン授業
じゅぎょう

画
が

面上
めんじょう

にある機能
き の う

について   

この①～⑥の機能
き の う

は先生
せんせい

から指示
し じ

があったときだけ使
つか

います！！ 

   
① チャット(画面上で文字を使った会話)をする 

② 手を挙げるスタンプが画面に出る。 

③ 自分が映るカメラをつける/消す。 

④ 会話をするためのマイクをつける/消す。 

⑤ 自分の画面をみんなに見せる。 

⑥ オンライン授業から出る。 

オンライン授業のときは、こ

こに授業
じゅぎょう

の画面
が め ん

が出ます。 



オンラインでの授業が始まったら 

○ 顔
かお

が映
うつ

るようにカメラをオンにします。 【写真①】 

○ カメラの背景
はいけい

を変
か

えてもかまいません。【写真②】 

※使ってもよい背景は「ぼかし」のみです。「ぼかし」を選んで、下の「適用」をクリックすると背景が変わります。 

○ カメラが外
そと

向
む

きになっている場合
ば あ い

は、自分
じ ぶ ん

が映る
うつ   

ようにカメラを切り替え
き  か  

ます。 

  ※自分の画面に矢印（カーソル）を動かすと「…」があらわれます。「カメラの切り替え」を選んで切り替えます。 

○ マイクは必ずオフにして参加します。【写真③】 

○ 音声が聞こえないときは、スピーカーを確かめましょう。【写真④】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【写真①】 

【写真②】 

【写真④】 

【写真③】 


