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コンピュータの基本操作（タイピング②）
氏名 

１．下の表の（   ）にあてはまる名称を書き入れましょう。 

キートップ 名称 内容

Esc ①（エスケープキー） 直前の操作を取り消すことができる。

半角/全角 半角/全角キー 入力モードを切り替えるときになどに使う。

Back 
space 

②（ﾊﾞｯｸｽﾍﾟｰｽｷｰ）
カーソルの前（左側）の文字を消すときなどに使う。

③（Delete） デリートキー カーソルのうしろ（右側）の文字を消すときなどに

使う。

Enter エンターキー 操作を確定するときなどに使う。

④（スペースキー） 空白の入力や漢字変換などに使う。

Shift ⑤（シフトキー） シフトキーを押しながら英字キーを押すと大文字ま

たは小文字が入力できる。

２．タイピングが上達するにあたって意識することを（   ）の中に書きましょう。 

その① いつも（ ホームポジション ）に手を置く。 

その② 指の（ 役割分担 ）を知ろう。 

その③ ホームポジションに手を置いたら（ キーボード ）を見ない。 

３．キーボードの A～Z のキーの位置を記入してみよう。 

※タイピングができるようになるための必須条件です。 

（下の図に直接、書き込みましょう） 

チャレンジシート② 基本【解答】


